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Prezado(a) aluno(a):

Este manual foi elaborado pela CORAC (Coordenadi@iRegistros Académicos) a fim de que vocé figerte de alguns procedimentos e normas
mais comuns desta instituicdo. Apresentamos, arsegu breve resumo dos principais dispositivosetgamento dispostos em nossa Organizagao Didatica
(OD). Aconselhamos, entretanto, que o aluno l&gpor inteiro, pois o0s itens a seguir sdo apepakealso mais comum e ndo substituem o texto ctonple
contido na OD. Edever do alunoconhecer a OD em sua integra, a qual pode sesaatzesio portal do IFSulvivw.ifsul.edu.by, no menu Ensino /
Regulamentos Institucionais / Organizacéo Didatica.

Informacdes Gerais

Prazos de entrega de documentos pela Coordenadoda Registros Académicos
Até trés dias Uteis: atestados de matricula, frecjaéconcluséo, e boletim.

Até dez dias Uteis: grade curricular, programatisdplinas e historico escolar.

Sessenta dias (minimo): Diploma.

Informac6es do sistema académico
O aluno deve manter sempre atualizados todos @slagas, como por exemplo, nimeros de telefordesego residencial, e-mail, entre outros.

Aproveitamento de estudos

Pode ser solicitado no prazo previsto no Calendszaglémico.

Documentagéo necessaria:

- historico escolar original emitido pela instituigd® origem;

- contetdos programaticos originais das disciplinasatias;

- listagem pelo aluno, em formuléario especifico, fdisciplina(s) alvo(s) de dispensa.

Validagdo de conhecimentos e experiéncias profiseais anteriores

A validagdo de conhecimentos e experiéncias adgsimo trabalho ou por outros meios previstosrealizada por analise de memorial descritivo,
comprovado, com descricdo detalhada das atividddssnvolvidas, e mediante avaliacdo de conhecisaundizentes com o programa de ensino da
disciplina ou area.

Extraordinario aproveitamento nos estudos (cursose&lnivel superior)

O extraordinario aproveitamento nos estudos sexzaeo, por disciplina, através de processo awadiaNao se aplica para as disciplinas de
Estagio, Monografia, Trabalho de Conclusdo de Cerstrojetos. Sera permitida a solicitagdo em a#s dlisciplinas, por periodo letivo. Somado aos
aproveitamentos de estudos de disciplinas curgadasitras IES néo podera ser superior a 50% da bargria do curso do IFSul.

O aluno interessado em obter dispensa de discipdittravés de extraordinario aproveitamento noslestdevera, em periodo previsto no calendario
académico, protocolar requerimento especifico nardamadoria de Registros Académicos informandoissptinas que deseja ser avaliado, anexando
memorial descritivo que justifique seu pleito.

Auséncia justificada
As solicitagGes de Auséncia justificada ocorremaderdo com o Capitulo XXIl da Organizacéo DidaticalFSul,, considerando-se as alteracdes
realizadas pela Instrucdo Normativa N° 1/2017 dm@@é& Sapucaia do Sul, que encontra-se disponiv@tendo Campus.

Verificagcdo de aprendizagem em segunda chamada
O aluno que faltar a qualquer avaliagdo, em 12 eldafrpodera requerer 22 chamada no prazo maxidddiss) dias Uteis ap6s o término da data
de validade de um dos documentos constantes naddirme Art. 123.

Exercicios domiciliares

Exercicios domiciliares séo atividades académigespeionais, executadas em domicilio pelo estudastgquais ndo poderao exceder um periodo
letivo. Tem direito a esta concessédo o aluno qugoovar, por meio de laudo médico, alguma dasg@esmprevistas na OD, por periodo superior a 19 dia
letivos. Consulte a Organizagdo Didéatica para verificar tsdos detalhes sobre a solicitacdo de Exerciciosail@res. Ver, ainda, o disposto no Decreto lei n°
1.044/69 e na Lei n® 6.202/75.

Renovacgé&o de matricula
Antes do inicio de cada periodo letivo, 0 aluncseu representante legal devera efetuar a rematrivaollocal, data e horarios estabelecidos pela
CORAC. O aluno que néao efetivar a rematricula enpaecer com sua situagdo escolar “em aberto” no pexiodo sera considerado evadido.

Trancamento de matricula

E uma interrupgdo temporaria do curso, com a dorragiima de um ano letivo, devendo ser solicita@ORAC, mediante requerimento, no prazo
estipulado, pelo préprio aluno ou, quando mendr&danos de idade, por seu responséavel ou represelegal Consulte a Organizagéo Didéatica para verificar tedo
os detalhes sobre o trancamento de matricula.

Cancelamento de matricula

E o desligamento definitivo do curso. O cancelamefe matricula podera ocorrer em qualquer épocpedodo letivo, de forma voluntaria ou
compulséria, por falta de documentacéo ou por proak disciplinares caracterizados por grave infragéreiteradas faltas contra dispositivos da Grggéo
Didatica ou do Regimento da Instituicdonsulte a Organizagéo Didatica para verificar tedos detalhes sobre o cancelamento de matricula &aCursos
Superiores, consulte também a Coordenagdo do Quansosaber mais sobre@oeficiente de Progressajue deve ser atingido para que o aluno ndo tenhavaga
cancelada.

Evaséo ou abandono

Considera-se evadido o aluno que, ao final do gerietivo, apresentar indice de freqiiéncia infesid@0% do total da carga horaria e que tenha
rendimento nulo em todas as disciplinas, na Ulgitapa avaliativa ou, ainda, o aluno que ndo rer@gaia matricula. O aluno que se evadir do IFSdlepé
avaga.



A seguir, algumas particularidades de cada cumop® sistema de avaliacéo e outras caracteristicas

Engenharia Mecéanica

Caracteristicas: Semestral, com etapa avaliativa Unica. Duracdo @eselmestres + Atividades Complementares + Estégio
Curricular.

Da aprovagéo
Ter-se-a como aprovado, em determinada discigidyno que obtiver no minimo a nota 6 (seis).effi€ncia minima exigida é de
75 % do total das aulas previstas na respectiziptis.

Reavaliagédo
O aluno que néo alcangar a nota 6 (seis) na aialide etapa terd direito a realizar uma reavaljagiifinal do semestre.

Matricula

A matricula para a Engenharia é por disciplinaregime semestral, observando-se os pré-requiblfas € permitida matricula em
disciplinas que apresentem colisao total ou padgdiorarios com outra disciplina. E vedada a matisimultinea em dois ou mais Cursos
Superiores de Graduacgédo do IF$idnsulte a Organizacdo Didatica para verificar tsdus detalhes sobre a matricula.

Técnico em Informatica / Técnico em Eventos / Téaniem Mecanica / Técnico em Plasticos (integrados)

Caracteristicas: Regime anual. Para alunos ingressantes a pa2d1% divide-se em 2 semestres (etapas). Dura;dados + carga
horaria das atividades previstas na matriz cuaiadh aluno.

Da aprovacéo

- Para alunos das matrizes a partir de 2013 — noate por disciplinas:

Ter-se-a como aprovado, em determinada discimiadno que obtiver no minimo a nota 6 (seis) etla @iapa avaliativa (semestre).
A fregiiéncia minima exigida é de 75% do total ddasaprevistasa respectiva disciplina

Reavaliagédo

O aluno que néo alcangar a nota 6 (seis) na etapalireito a realizar uma reavaliagéo, ao finataletapa. Se ainda assim néo
alcancar a nota 6 (seis), tera direito a realinsa teavaliagdo final, ao final do ano letivo, refee a respectiva etapa.

Técnico em Administracdo - PROEJA

Caracteristicas: Semestral, com etapa avaliativa Gnica. Duragdos#rstres + Estagio Curricular.

Da aprovacdo
Ter-se-a como aprovado o aluno que obtiver no naimimota 6 (seis) em cada disciplina. A frequéndisima exigida é de 75% do
total das aulas previstas respectivo semestre

Reavaliagédo
O aluno que néo alcangar a nota 6 (seis) na aialide etapa terd direito a realizar uma reavaljagiifinal do semestre.

Dependéncia

O aluno podera ficar em dependéncia em até duemliiss, podendo progredir para a etapa segutaluno que reprovar em
mais de duas disciplinas cursara apenas aquelgaeneprovou, ndo podendo cursar a etapa seguinte.

CONTATOS COM OS CURSOS, ESTAGIO, ASSISTENCIA ESTUDANTIL E NAPNE

Vocé pode entrar em contato com as Coordenadora<drsos do IFSul Campus Sapucaia do Sul, com adérdzstagios, e
Assisténcia Estudantil:

Curso Superior de Engenharia Mecénica: (51) 3453-824pelo e-maitoordengmec@sapucaia.ifsul.edu.br

Curso Técnico em Administragdo — PROEJA: (51) 345893 pelo e-maitoordproeja@sapucaia.ifsul.edu.br

Curso Técnico em Eventos: (51) 3452-9250 ou pel@ikgnordeventos@sapucaia.ifsul.edu.br

Curso Técnico em Informatica: (51) 3452-9231 ou jgefnailcoordinfo@sapucaia.ifsul.edu.br

Curso Técnico em Mecanica: (51) 3452-9200

Curso Técnico em Plasticos: (51) 3452-9244 ou petaiécoordplast@sapucaia.ifsul.edu.br

Estagios — Coordenadoria de Estagios: (51) 3452-8@%lo e-maiestagios@sapucaia.ifsul.edu.br

Assisténcia Estudantil — Coordenadoria de Assiséastudantil: (51) 3452-9218 ou pelo e-nta@k@sapucaia.ifsul.edu.br

NAPNE - Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidzsfeecificas: pelo e-maiapne@sapucaia.ifsul.edu.br

CONTATOS COM A CORAC

Vocé pode entrar em contato com a Coordenadoria distRes Académicos através do telefone (51) 345209 pelo e-mail
corac@sapucaia.ifsul.edu.br




