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1.EMENTA:
Processador de Textos, caracteristicas, utilizacincionalidades; Programas de apresentagoes,
Caracteristicas, utilizacdo, funcionalidades e itésnde uso; Utilizacdo de recursos avancados;
Aplicacdo normas técnicas a formatacao de trabalhos

2.0BJETIVOS:
O aluno devera ser capaz de:
e produzir conhecimento critico e utilizar corretateeas ferramentas basicas e principios de
otimizacéo do uso dessas;
» identificar e explorar conceitos e técnicas pautilzacédo de ferramentas basica de edj¢éo
de texto;
» observar as estruturas basicas que compdem a amapdai visual para utilizacdo de
editores de texto.

3. CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
UNIDADE | - Processador de Textos — Introdugéo
1.1 Utilizando Recursos de Edicao e formatacéo
1.1.1 Posicionando-se no documento
1.1.2 Localizando e substituindtapeas
1.1.3 Formatando Fontes
1.1.4 Formatando Paragrafos
1.1.5 Formatando Marcadores e Nagéy
1.1.6 Criacdo de Textos Colunados
1.1.7 Configurando a péagina e ajudd a paginacao
1.2 Cabecalhos e Rodapés
1.3 Numeracéo de Paginas
1.4 Bordas e Sombreamentos
1.5 Estilos de Paragrafos
1.6 Recursos de Tabelas
1.7 Construgéo de indices.
1.8 Modelos de Documentos
1.9 Auto-Texto




1.10 Auto-Corregéo.
1.11 Elementos Graficos

1.12 Notas e Legendas

1.13 Legendas

4. PROCEDIMENTOS DIDATICOS:
Estratégias de Ensino (metodologia): Apresentaay@ise e discussdo dos conteldos; trabalhos
individuais e em grupo; desenvolvimento de ativitaem laboratorio.

Recursos: Datashow. Notebook. Quadro branco e dares

5. PROCEDIMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO:
Avaliagao:
O instrumento de avaliacdo a ser utilizado na plisei sera exercicios realizados em sala de
aula, a partir de situacdes reais, exercicios ceitipus, traducéo de teorias apresentadas emeala d
aula para atividades praticas.
Os trabalhos avaliativos receberdo pesos iguais @iividades que envolverjo
conhecimentos adquiridos anteriormente. As avadisi¢érao peso 10,0 e ao final do semestre seréo
somadas e divididas pelo numero de avaliagceshdera nota final do semestre. A quantidade de
atividades avaliativas, a serem executadas no s&emnesra baseada no desenvolvimento da turma.
Em virtude da necessidade de que os exerciciom sdggenvolvidos em aula, para que
possa haver uma efetiva orientacdo da professqrart@ipacdo do aluno em aula, questionando,
fazendo pesquisas e trazendo contribuicdes sobmntetudo e, especialmente pela realizacdg das
atividades no espaco-tempo da sala de aula, saetéadey com 1,0 ponto na nota final degsa
atividade.
Os alunos que néo atingirem a nota 6,0 ao finadainestre terdo a oportunidade de fazer
recuperacao paralela, quando deverdo executar n@bzdhos definidos pela professora e entregar
em uma data determinada.

Observacoes:

Os alunos que nédo entregarem os trabalhos na datestp poderdo fazé-lo na semana
seguinte, com prejuizo de 20% do valor da notasApéegunda semana a data de entrega prevista,
os trabalhos ndo mais seréo aceitos.

Os itens a serem avaliados nos exercicios prats@ydo: adequagdo a proposta e
apresentacdo do trabalho junto a turma.
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Atualizado em marco de 2017

Aulas Data Conteudo
1 15/fev

2 22/fev

3 01/mar

4 08/mar

5 15/mar | Apresentagao da disciplina

6 22/mar | Word-formatagéo fonte

7 29/mar | Word-formatacao fonte

Word-digitagdo de texto e formatacdo de documentodjguracao de

8 05/abr pagina, espacamento antes e depois, espacamenetdirdrds, bordas
9 12/abr | Word: Texto em colunas

10 19/abr | Word:correcao ortogréfica, copiar,recortdajc

11 26/abr | Exercicios de Word

12 03/mai | Trabalho de Word

13 10/mai | Atividade de Avaliagédo

14 17/mai | Recuos. Bordas e Sombreamento.

15 24/mai | Recuos. Bordas e Sombreamento.

16 31/mai | Exercicios de Word.

17 07/jun | Exercicios de Word.

18 14/jun | Word- Tabelas
19 21/jun | Word- Tabelas
20 28/jun | Avaliagao Final
21 05/jul | Prova de Recuperacédo

* 0s conteldos e as datas poderdo sofrer modiisagé acordo com 0 andamento e a compreensao
da matéria pela turma.



